
Highlights 2022
Entdecken Sie die Bildungswelt von Compendio



Erfolgsfaktor Agilität

Methoden und Prinzipien für Erfolg und Wettbewerbsfähigkeit in einer  

komplexen Geschäftswelt 

Für Führungspersonen, die Heraus- 

forderungen wie flexiblen Arbeitsformen, 

vernetzter Teamarbeit und schnellen 

Entscheidungen kompetent und souverän 

begegnen möchten.  

Agile Führung

		

ISBN 978-3-7155-4842-5

CHF 34.90	

Alle wollen agil. Doch was bedeutet dies  

in der modernen Arbeitswelt? Unser Guide-  

to-go erklärt anschaulich und praxisnah,  

wie agiles Projektmanagement funktioniert.

Projekte agil managen	  

		

ISBN 978-3-7155-4961-3

CHF 45.00

New and improved translation available 

Project Management 
Certification according to IPMA (ICB4) – Levels D and C

4th, revised edition 2022
ISBN 978-3-7155-5043-5
CHF 79.00



Nachhaltige Unternehmensfinan- 

zierungen, Anlageprodukte und 

Investmentstrategien, Regulierungen 

und einheitliche Begrifflichkeiten:   

Erfahren Sie, wie die Finanzdienst-

leistungsindustrie dem Thema  

Nachhaltigkeit begegnet!

Sustainable Finance			 

ISBN 978-3-7155-4992-7

CHF 49.00

	

Finanzwirtschaft im Einklang mit ökologischen,  
sozialen und geschäftlichen Aspekten

Das erste Lehrmittel für einen nachhaltigen Finanzplatz Schweiz

BankingToday 
Jetzt erhältlich: die aktualisierten Lernhefte  
der Ausgabe 2022!

•   Das schweizerische Bildungsmedium für Lernende in  

     Banken und banknahen Unternehmen

•   Drei Module mit insgesamt 17 Lernheften

•   In Deutsch, Französisch, Italienisch und Englisch verfügbar

•   Auch als E-Book erhältlich 



Jetzt inklusive der Neuerungen beim Vater-

schafts- und Betreuungsurlaub sowie bei den 

Sozialversicherungsabgaben und -leistungen.

Arbeitsrecht und  

Sozialversicherungen für TK

ISBN 978-3-7155-5007-7

CHF 49.00

Für ein grundlegendes Verständnis der  

schweizerischen Rechtsordnung.

Recht für TK

ISBN 978-3-7155-4856-2

CHF 69.00

Kompetenz für Technische Kaufleute

Auflagen 2022  

Mit dem aktuellen Stand der Rechts- und Sozialversicherungsbestimmungen

Entdecken  
Sie auch die  
weiteren Titel  
aus unserer  
TK-Reihe



Neu mit digitaler Begleitbroschüre für eine  

selbststudiumstaugliche Prüfungsvorbereitung 

 

Gratis Download auf unserer Website

Die Prüfungssituationen entsprechen  

den HRSE-Vorgaben 

Angereichert mit Lösungsskizzen  

und prüfungsrelevanten Kriterien 

Preisgestaltung

 

•  Preis pro Video CHF 490.00

•  Lizenz für vier Jahre mit unbeschränkter Nutzung  

    auf der eigenen Lernplattform

Die HR-Lernvideos von Compendio 

Zwölf professionelle Videos mit typischen  

HR-Gesprächssituationen für das prüfungs- und 

praxisnahe Lernen



Mit aktuellen Themen wie der 

Online-Präsentation und dem 

Einsatz von Storytelling.

Kommunikation und Präsentation

ISBN 978-3-7155-5005-3

CHF 34.90

	

Führungskompetenz  
Kommunikation 

Grundlegende Kommunikations- 

theorien und -techniken für eine  

gelungene Kommunikationsfähigkeit

Kommunikation und Präsentation
Leadership-Modul für Führungsfachleute

Matthias Nold und Rita-Maria Züger

Empathie
Storytelling

Feedback
Aktives Zuhören

Rhetorik
Kritikgespräch

Präsentieren
Interkulturelle Kommunikation

Information
Medieneinsatz

Metakommunikation
Körpersprache

Verhandeln
Führungsgespräche

Visualisierung
Ich-Botschaften

6., überarbeitete Auflage 2022

Teamführung
Leadership-Modul für Führungsfachleute

Rita-Maria Züger

Werte
Auftragserteilung

Teamsitzungen
Führungsumfeld

Management by Objectives (MbO)
Motivation

Gruppenprozesse
Gruppenrollen

Unternehmenskultur
Coaching

Führungsstil
Mitarbeiterbeurteilung

Menschenbild
Teamarbeit

Dezentrale Teamführung
Delegieren

4., überarbeitete Auflage 2018

Selbstmanagement
Leadership-Modul für Führungsfachleute

Rita-Maria Züger

Zeitplanung
Vernetztes Denken

Prüfungsvorbereitung
Tätigkeitsanalyse

Tagesleistungskurve
Prioritäten setzen

Lerntransfer
Eisenhower-Prinzip

Problemlösungsprozess
Stressmanagement

Pareto-Prinzip
Kreativitätstechniken

Lernmanagement
ABC-Analyse

Arbeitsorganisation

4., korrigierte Auflage 2017

Selbstkenntnis
Leadership-Modul für Führungsfachleute

Margot Christen, Susanne Menzi und Rita-Maria Züger

Wahrnehmung
Persönlichkeitsentwicklung

Antreiber
Lerntagebuch

Persönlichkeitsmerkmale
Lebensziele 

Charisma
Selbst- und Fremdbild

Emotionen
Selbstkompetenz

Werte
Verhaltensmuster

Reflexion
Teamfähigkeit

Einstellung
Frustrationstoleranz

Veränderungsbereitschaft

4., überarbeitete Auflage 2019

Schriftliche Kommunikation
Leadership-Modul für Führungsfachleute

Jilline Bornand und Susanne Jäggi

Kommunikationsmittel
Schriftlichkeit

Kommunikationsziel
Zielgruppe

Passender Stil
Inhalt und Form

Prägnanz
Visualisierung

Orthografie
Textgestaltung

W-Fragen
Verbindlichkeit

Kommasetzung
Verständlichkeitsmodell

Konfliktmanagement
Leadership-Modul für Führungsfachleute

Gerhard Meyer und Rita-Maria Züger

Konfliktpotenziale
Mobbing

Eskalationsstufen
Verhaltensmuster

Präventionsmassnahmen
Intervention

Konfliktanzeichen
Analysefragen

Harvard-Konzept
Konfliktarten

Gewaltfreie Kommunikation
Moderationsrollen

Sichtweisen
Konfliktgespräche

Gesprächsvorbereitung
Reflexion

Konfliktstrategien

4., überarbeitete Auflage 2017

Die Management-Reihe von
Compendio

Jetzt auch in weiteren Sprachen erhältlich:

Französisch Italienisch



Das schweizerische  

Steuersystem

 

ISBN 978-3-7155-4945-3

CHF 79.00

Die Steuer-Lehrmittel von Compendio 

Aktuell – fundiert – praxisnah

Das zeichnet Steuer-Lehrmittel von Compendio aus: 

•   Zahlreiche praxisnahe Beispiele 

•   Repetitionsfragen mit kommentierten Antworten 

•   Viele weitere nützliche Inhalte wie beispielsweise Hinweise zu 			 

     Formularen und Merkblättern 

•   Ein ausführliches Glossar oder Stichwortverzeichnis 

•   Geeignet für Unterricht, Selbststudium sowie als handliches 			 

     Nachschlagewerk für die Praxis

Die Direkte  

Bundessteuer 

 

ISBN 978-3-7155-4946-0

CHF 79.00

Die Verrechnungssteuer  

und die Stempelabgaben 

 

ISBN 978-3-7155-4947-7

CHF 79.00



Biologie für die Berufsmaturität

ISBN 978-3-7155-4883-8

CHF 49.00

	

Von Coronaviren, DNA  
und den kleinsten  
Bausteinen des Lebens  

Mit den Themenschwerpunkten 

Zellbiologie, Genetik und 

Humanbiologie

Bleiben Sie mit 
uns in Kontakt!
	
Compendio Bildungsmedien AG

Neunbrunnenstrasse 50

8050 Zürich

postfach@compendio.ch

Tel. +41 (0)44 368 21 11

www.compendio.ch

Compendio auf einen Blick

Eine Übersicht aller Titel inklusive Inhalts-
verzeichnissen finden Sie auf unserer  
Website. Ihre Bestellungen nehmen wir  
gerne in unserem Webshop entgegen.

Gedruckt mit freundlicher 

Unterstützung von edubook 

	

Abonnieren 
Sie unseren 
Newsletter: 

 

Selbstverständlich sind unsere Lehrmittel  

auch als E-Book erhältlich.


